
 

 

KARTA USŁUG NR: OG-EL/01 

EWIDENCJA LUDNOŚCI (EL) 

 
Aktualna od: 01.07.2005 

 
Nazwa usługi: 

PIERWSZY DOWÓD OSOBISTY (PO UKOŃCZENIU 18 LAT) 
 

Wymagane dokumenty: 
 

1. Wypełniony wniosek o wydanie dowodu osobistego. 
2. 2 fotografie (aktualne, wyraźne o wymiarach 35 x 45 mm, przedstawiające osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi 

szkłami w taki sposób, aby ukazywały głowę w pozycji lewego półprofilu i z widocznym lewym uchem, z zachowaniem 
równomiernego oświetlenia twarzy). 

3. Dowód uiszczenia opłaty za wydanie dowodu osobistego w wysokości 30,00 zł wniesionej do kasy Urzędu lub na konto: 
Urząd Miejski w Szczuczynie 

Nr rachunku: 64 87680003 0000 0202 2000 0010 
Bank Spółdzielczy w Szczuczynie 

4. Odpis skrócony aktu urodzenia - w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek małżeński i urodzone są poza terenem 
gminy Szczuczyn. 

5. Odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku - w przypadku osób, które zawarły 
związek małżeński poza terenem gminy Szczuczyn. 

6. Dowód osobisty. 
 

Opłaty: 
 

� 30,00 zł (za wydanie dowodu). 
 

Ustawowy termin załatwienia sprawy: 
 

� 30 dni. 
 
Miejsce załatwienia sprawy: 
 

� Nazwa Referatu: Referat Ogólny – Ewidencja Ludności, Plac Tysiąclecia 23 
� Nr pokoju: 13 
� Nr telefonu: 0862735080 w. 20, faks 0862735081 
� Godziny pracy: poniedziałek – 800 - 1600, wtorek – piątek – 730 - 1530 

 
Sposób załatwienia sprawy: 

Wydanie dowodu osobistego klientowi. 

Tryb odwoławczy: 
 

� Nie przysługuje 
 
Podstawa prawna: 
 

1. Ustawa o ewidencji ludności i dowodach osobistych z dn. 10.04.1974r. (Dz. U. Nr 87. poz. 960, tekst jednolity z 2001r.  
Nr 87, poz. 960 z późniejszymi zmianami), 

2. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2000r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania  
w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 112, poz. 1182 z późniejszymi 

zmianami), 
3. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 30 listopada 2000r. w sprawie opłaty za wydanie dowodu osobistego (Dz. U.  

Nr 105, poz. 1110), 
4. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002r. w sprawie zgłaszania  

i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji 

wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. Nr 236, poz.1999), 
5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks Postępowania Administracyjnego (tekst jedn.: Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 

z późniejszymi zmianami). 
 

Uwagi: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sporządził:                                   Sprawdził:                                   Zatwierdził: 
 
                                 Rafał Kamiński                          Wiesława Kowalewska                        Burmistrz 
                                                                                                                                                   Waldemar Szczesny 
 
          Urząd Miejski w Szczuczynie, Plac Tysiąclecia 23, 19-230 Szczuczyn,                        www.um.szczuczyn.pl 

 


