KARTA USLUG NR: OG-EL/02 Aktualna od: 01.07.2005
EWIDENCJA LUDNOSCI (EL)

Nazwa ustugi:

DOWOD OSOBISTY DLA OSOBY MALOLETNIEJ

Wymagane dokumenty:

1. Wypetniony wniosek o wydanie dowodu osobistego.

2. 2 fotografie (aktualne, wyrazne o wymiarach 35 x 45 mm, przedstawiajgce osobe bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi
szktami w taki sposob, aby ukazywaty glowe w pozycji lewego potprofilu i z widocznym lewym uchem, z zachowaniem
rébwnomiernego oswietlenia twarzy).

3. Odpis skrocony aktu urodzenia- w przypadku oséb, ktére urodzity sie poza terenem gminy Szczuczyn.

4. Dowadd uiszczenia optaty za wydanie dowodu osobistego w wysokosci 30,00 zt wniesionej do kasy Urzedu lub na konto:

Urzad Miejski w Szczuczynie
Nr rachunku: 64 87680003 0000 0202 2000 0010
Bank Spétdzielczy w Szczuczynie
Optaty:
» 30,00 zt (za wydanie dowodu).

Ustawowy termin zatatwienia sprawy:

>

30 dni.

Miejsce zalatwienia sprawy:

YV VYV

Nazwa Referatu: Referat Ogélny — Ewidencja Ludnosci, Plac Tysigclecia 23
Nr pokoju: 13

Nr telefonu: 0862735080 w. 20, faks 0862735081

Godziny pracy: poniedziatek — 8% - 16%, wtorek — pigtek — 7% - 15%°

Sposob zatatwienia sprawy:

Wydanie dowodu osobistego klientowi.

Tryb odwotawczy:

>

Nie przystuguje

Podstawa prawna:

1. Ustawa o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych z dn. 10.04.1974r. (Dz. U. Nr 87. poz. 960, tekst jednolity z 2001r. Nr 87,
poz. 960 z pdzniejszymi zmianami),

2. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2000r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania
w sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 112, poz. 1182 z pdézniejszymi
Zmianami),

3. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2000r. w sprawie optaty za wydanie dowodu osobistego (Dz. U. Nr 105,
poz. 1110),

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania
danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych
dowodéw osobistych (Dz. U. Nr 236, poz.1999),

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks Postgpowania Administracyjnego (tekst jedn.: Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071
z pézniejszymi zmianami).

Uwagi:

1. Maloletni powyzej 13 roku zycia skitada wniosek w obecnosci przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego,
w przypadku dzieci ponizej 13 roku zycia wymagana jest obecnos¢ obojga rodzicéw lub opiekundw prawnych z dzieckiem.

2. W przypadku, gdy jedno z rodzicéw lub opiekun prawny przebywa za granica do wniosku nalezy dotaczy¢ oswiadczenie
rodzica (opiekuna prawnego) potwierdzone przez konsulat.

3. W przypadku, gdy jedno z rodzicéw jest pozbawione praw rodzicielskich do wniosku nalezy dotaczy¢ odpowiedni wyrok sadu.

4. W przypadku zgonu jednego z rodzicéw do wniosku nalezy dotaczy¢ odpis skrécony aktu zgonu.

Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:

Rafal Kaminski Wiestawa Kowalewska Burmistrz
Waldemar Szczesny

Urzad Miejski w Szczuczynie, Plac Tysiaclecia 23, 19-230 Szczuczyn, www.um.szczuczyn.pl




