KARTA USLUG NR: OG-EL/05 Aktualna od: 01.07.2005
EWIDENCJA LUDNOSCI (EL)

Nazwa ustugi:
POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE ZAMELDOWANIA NA POBYT STALY LUB
CZASOWY

Wymagane dokumenty:

1. Wnhniosek o zameldowanie na pobyt staty lub czasowy.
2. Wypetniony formularz wniosku ,Zgtoszenie pobytu statego” lub ,Zgtoszenie pobytu czasowego ponad 2 miesigce” (zataczniki).
3. Dowdd osobisty.
4.  Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu mieszkalnego.
Optaty:

» 5,00 zt w formie znakéw optaty skarbowej (do podania),
» 0,50 zt w formie znakdw optaty skarbowej (do kazdego zatacznika).
Znaki skarbowe mozna nabyc¢ w kasie tutejszego Urzedu.

Ustawowy termin zatatwienia sprawy:

» 1 miesigc.
» 2 miesigce (w sprawach szczeg6lnie skomplikowanych).

Miejsce zalatwienia sprawy:

Nazwa Referatu: Referat Ogdélny — Ewidencja Ludnosci, Plac Tysigclecia 23
Nr pokoju: 13

Nr telefonu: 0862735080 w. 20, faks 0862735081

Godziny pracy: poniedziatek — 8% - 16%, wtorek — pigtek — 7% - 15*°

Y VYV

Sposoéb zatatwienia sprawy:
Decyzja o zameldowaniu — dostarczana podatnikowi listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. Istnieje
mozliwos$¢ osobistego odbioru decyzji.

Tryb odwotawczy:

»  Odwotanie wnosi sie do Wojewody Podlaskiego za posrednictwem Burmistrza Szczuczyna w terminie 14 dni od dnia
otrzymania decyzji.

Podstawa prawna:

1. Ustawa o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych z dnia 10.04.1974r. (Dz. U. z 2001r. Nr 87. poz. 960, z pdzniejszymi
Zmianami),

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks Postgpowania Administracyjnego (tekst jedn.: Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071
z pézniejszymi zmianami).

3. Ustawa z dnia 9 wrzes$nia 2000r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2000r. Nr 86, poz. 960 z pdzniejszymi zmianami),

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania
danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych
dowodéw osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999)

Uwagi:
Postepowanie w sprawie prowadzone jest w przypadku:
1. Braku potwierdzenia na formularzu meldunkowym faktu pobytu w lokalu przez wtasciciela lub inny podmiot dysponujacy
tytutem prawnym do lokalu,
2. Braku dokumentu potwierdzajgcego tytut prawny do lokalu.

Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:

Rafat Kaminski Wiestawa Kowalewska Burmistrz
Waldemar Szczesny

Urzad Miejski w Szczuczynie, Plac Tysiaclecia 23, 19-230 Szczuczyn, www.um.szczuczyn.pl




