
 

 

KARTA USŁUG NR: OG-EL/06 

EWIDENCJA LUDNOŚCI (EL) 

 
Aktualna od: 01.07.2005 

 
Nazwa usługi: 

POSTĘPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE WYMELDOWANIA NA POBYT STAŁY LUB 
CZASOWY 

 
Wymagane dokumenty: 
          

1. Wniosek o wymeldowanie z miejsca pobytu stałego lub czasowego. 
2. Dowód osobisty. 
3. Dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu mieszkalnego. 
4. Dokumenty na poparcie wniosku / wyrok sądu orzekający eksmisję z lokalu, postanowienie sądu o podziale majątku 

dorobkowego, protokół z dokonanej przez komornika eksmisji z lokalu lub inne. 
 
Opłaty: 
 

� 5,00 zł w formie znaków opłaty skarbowej (do podania), 
� 0,50 zł w formie znaków opłaty skarbowej (do każdego załącznika). 

 

Znaki skarbowe można nabyć w kasie tutejszego Urzędu. 
 
Ustawowy termin załatwienia sprawy: 
 

� 1 miesiąc. 
� 2 miesiące (w sprawach szczególnie skomplikowanych). 

 
Miejsce załatwienia sprawy: 
 

� Nazwa Referatu: Referat Ogólny – Ewidencja Ludności, Plac Tysiąclecia 23 
� Nr pokoju: 13 
� Nr telefonu: 0862735080 w. 20, faks 0862735081 
� Godziny pracy: poniedziałek – 800 - 1600, wtorek – piątek – 730 - 1530 

 
Sposób załatwienia sprawy: 

Decyzja o wymeldowaniu – dostarczana podatnikowi listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. Istnieje 
możliwość osobistego odbioru decyzji. 
 

Tryb odwoławczy: 
 

� Odwołanie wnosi się do Wojewody Podlaskiego za pośrednictwem Burmistrza Szczuczyna w terminie 14 dni od dnia 
otrzymania decyzji. 

 
Podstawa prawna: 
 

1. Ustawa o ewidencji ludności i dowodach osobistych z dnia 10.04.1974r. (Dz. U. z 2001r. Nr 87. poz. 960, z późniejszymi 

zmianami), 
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks Postępowania Administracyjnego (tekst jedn.: Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 

z późniejszymi zmianami). 
3. Ustawa z dnia 9 września 2000r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2000r. Nr 86, poz. 960 z późniejszymi zmianami). 

 
Uwagi:  
     Przesłanki uzasadniające wymeldowanie: 

1. Opuszczenie miejsca pobytu stałego lub czasowego trwające ponad 2 miesiące. 
2. Nie dopełnienie obowiązku wymeldowania się. 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sporządził:                                   Sprawdził:                                   Zatwierdził: 
 
                                 Rafał Kamiński                          Wiesława Kowalewska                      Burmistrz 
                                                                                                                                                 Waldemar Szczesny 
 
          Urząd Miejski w Szczuczynie, Plac Tysiąclecia 23, 19-230 Szczuczyn,                        www.um.szczuczyn.pl 

 


