
 

 

KARTA USŁUG NR: OG-EL/20 

EWIDENCJA LUDNOŚCI (EL) 

 
Aktualna od: 01.07.2005 

 
Nazwa usługi: 

UDOSTĘPNIANIE DANYCH ZE ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH 
 

Wymagane dokumenty: 
 

1. Wniosek o udostępnienie danych osobowych. 
2. Wezwanie sądowe, postanowienia lub decyzje innych organów, tytuły wykonawcze uprawniające do otrzymania żądanych 

danych (jeżeli żądanie udostępnienia danych nie wynika wprost z przepisów prawa materialnego). 
3. Dowód uiszczenia opłaty za udzielenie informacji. 
4. Dowód osobisty (w przypadku osoby fizycznej ubiegającej się o udostępnienie danych). 

 
Opłaty: 
 

1. Od wniosku - 5,00 zł w formie znaków opłaty skarbowej. 
2. Od każdego załącznika - 0,50 zł w formie znaków opłaty skarbowej. 
3. 30,40 zł płatne w kasie Urzędu. 

 
Ustawowy termin załatwienia sprawy: 
 

� Bez zwłoki - nie dłużej niż 7 dni. 
 
Miejsce załatwienia sprawy: 
 

� Nazwa Referatu: Referat Ogólny – Ewidencja Ludności, Plac Tysiąclecia 23 
� Nr pokoju: 13 
� Nr telefonu: 0862735080 w. 20, faks 0862735081 
� Godziny pracy: poniedziałek – 800 - 1600, wtorek – piątek – 730 - 1530 

 
Sposób załatwienia sprawy: 

Zaświadczenie. 

Tryb odwoławczy: 
 

Odwołanie od decyzji w sprawie odmowy udostępnienia danych wnosi się do Wojewody Podlaskiego za pośrednictwem Burmistrza 
Szczuczyna w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji. 
 

Podstawa prawna: 
 

1. Ustawa o ewidencji ludności i dowodach osobistych z dnia 10.04.1974r. (Dz. U. z 2001r. Nr 87. poz.960, z późniejszymi 
zmianami), 

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks Postępowania Administracyjnego (tekst jedn.: Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071  
z późniejszymi zmianami), 

3. Ustawa z dnia 09 września 2000r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 86, poz.960 z późniejszymi zmianami), 
4. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 30 kwietnia 2002r. w sprawie wysokości opłat za udostępnienie danych ze zbiorów 

meldunkowych, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych oraz warunków i sposobu ich 
wnoszenia (Dz. U. z 2002r. Nr 62, poz.564), 

5. Rozporządzenie MSWiA z 18 listopada 2002r. w sprawie wzoru formularza o udostępnienie danych ze zbiorów meldunkowych, 
zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. z 2002r. Nr 201, poz. 1702), 

6. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz.926). 
 
Uwagi:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sporządził:                                   Sprawdził:                                   Zatwierdził: 
 
                                 Rafał Kamiński                      Wiesława Kowalewska                         Burmistrz 
                                                                                                                                                 Waldemar Szczesny 
 
          Urząd Miejski w Szczuczynie, Plac Tysiąclecia 23, 19-230 Szczuczyn,                        www.um.szczuczyn.pl 

 


