
 

 

 

KARTA USŁUG NR: SGR/01 

REFERAT SPOŁECZNO – GOSPODARCZY I ROLNICTWA (SGR)  

 
Aktualna od: 01.07.2005 

 
Nazwa usługi: 

WYDANIE ZAŚWIADCZENI A O WPISIE DO EWIDENCJI DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ 
 

Wymagane dokumenty: 
 

� Wypełniony wniosek o wpis do ewidencji działalności gospodarczej, który powinien zawierać: oznaczenie przedsiębiorcy, oraz 
jego numer ewidencyjny PESEL, oznaczenie miejsca zamieszkania i adresu przedsiębiorstwa, a jeżeli stale wykonuje 
działalność poza miejscem zamieszkania – wskazanie tego miejsca, określenie przedmiotu wykonywanej działalności zgodnie 
z Polska Klasyfikacją Działalności, datę rozpoczęcia działalności. 

� Dowód osobisty. 
 
Opłaty: 
 

� 100,00 zł – płatne w kasie Urzędu Miejskiego w Szczuczynie. 
 

 
Przewidywany termin załatwienia sprawy: 
 

� Tryb ustawowy przewiduje termin 14 dni od dnia złożenia zgłoszenia o wydanie zaświadczenia, jednak w większości 
przypadków zaświadczenie wydawane są na miejscu, przy zgłoszeniu. 

 
Miejsce załatwienia sprawy: 
 

� Nazwa Referatu: Referat Społeczno – Gospodarczy i Rolnictwa, Plac Tysiąclecia 23 
� Nr pokoju: 7 
� Nr telefonu: 0862735080 w. 17, faks 0862735081 
� Godziny pracy: poniedziałek – 800 - 1600, wtorek – piątek – 730 - 1530 

 
Sposób załatwienia sprawy: 

Wydanie zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej. 
 
Tryb odwoławczy:  
                             Nie przysługuje. 
 
Podstawa prawna: 
 

1. Ustawa z dnia 19 listopada 1999r. – Prawo działalności gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z późn. zm.),  
         art. 7b ust. 1 i 3 .        

 
Uwagi: 
 
Przedsiębiorca wpisuje się do ewidencji ze względu na swoje miejsce zamieszkania. Wpisowi do ewidencji działalności gospodarczej 
podlegają osoby fizyczne, w tym również zamierzające wykonywać swoją działalność na podstawie koncesji i zezwoleń. 
Organ ewidencyjny wydaje decyzję o odmowie wpisu, jeżeli: 

1. Zgłoszenie dotyczy działalności gospodarczej, nieobjętej przepisami ustawy 
2. Zgłoszenie zawiera braki formalne, które mimo wezwania nie zostały usunięte w wyznaczonym terminie  
3. Prawomocnie orzeczono zakaz wykonywania określonej w zgłoszeniu działalności gospodarczej przez przedsiębiorcę. 

W przypadku, gdy przedsiębiorca wraz ze zgłoszeniem składa wniosek o wpis do krajowego rejestru urzędowego podmiotów gospodarki 
narodowej (REGON) oraz zgłoszenie identyfikacyjne lub aktualizacyjne na podstawie ustawy o zasadach ewidencji i identyfikacji 
podatników i płatników, organ ewidencyjny niezwłocznie, nie później niż w terminie 3 dni od dnia dokonania wpisu, przesyła powyższy 
wniosek do urzędu statystycznego właściwego ze względu na miejsce zamieszkania przedsiębiorcy, a zgłoszenie identyfikacyjne lub 
aktualizacyjne do wskazanego przez przedsiębiorcę urzędu skarbowego, wraz z zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności 
gospodarczej i numerem PESEL oraz innymi dokumentami dołączonymi przez przedsiębiorcę. 
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