
 

 

KARTA USŁUG NR: ŚR/01 

REFERAT OGÓLNY - ŚWIADCZENIA RODZINNE (ŚR) 

 
Aktualna od: 01.07.2005 

 
Nazwa usługi: 

ZASIŁEK RODZINNY  
 

Wymagane dokumenty:  
 

� wniosek o ustalenie prawa do zasiłku rodzinnego oraz dodatków do zasiłku rodzinnego, 
� uwierzytelniona kopia dokumentu stwierdzającego tożsamość osoby ubiegającej się o zasiłek rodzinny, 
� skrócony odpis aktu urodzenia dziecka lub inny dokument urzędowy potwierdzający wiek dziecka, 
� orzeczenie o niepełnosprawności albo umiarkowanym lub znacznym stopniu niepełnosprawności, w przypadku, gdy  

w rodzinie wychowuje się dziecko niepełnosprawne, 
� zaświadczenie ze szkoły, gdy dziecko ukończyło 18 rok życia, 
� zaświadczenia z urzędu skarbowego i oświadczenia o wysokości dochodów wszystkich pełnoletnich członków rodziny  

w roku kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy, 
� nakaz płatniczy lub zaświadczenie właściwego organu gminy o wielkości gospodarstwa rolnego wyrażonej  

w ha przeliczeniowych za rok kalendarzowy poprzedzający okres zasiłkowy, 
� dokument określający datę utraty dochodu oraz miesięczną wysokość utraconego dochodu, 
� dokument lub oświadczenie określające wysokość dochodu z pierwszego pełnego miesiąca przez członka rodziny, 
� kopię odpisu wyroku sądu zasądzającego alimenty na rzecz osób w rodzinie lub kopię odpisu protokołu posiedzenia 

zawierającego treść ugody sądowej, 
� kopię odpisu prawomocnego wyroku sądu orzekającego rozwód lub separację albo kopią aktu zgonu małżonka lub rodzica 

dziecka, w przypadku osoby samotnie wychowującej dziecko, 
� kopię prawomocnego orzeczenia sądu rodzinnego o ustanowieniu opiekuna prawnego dziecka, w przypadku gdy opiekun 

prawny występuje o zasiłek rodzinny, 
� kopię aktów zgonu rodziców lub kopię odpisu wyroku zasądzającego alimenty w przypadku osoby uczącej się. 

Opłaty: 
Nie pobiera się. 

 
Ustawowy termin załatwienia sprawy: 

� 30 dni, 
� przewiduje się możliwość wcześniejszego załatwienia sprawy. 

 
Miejsce załatwienia sprawy: 

� Nazwa Referatu: Referat Ogólny – Świadczenia Rodzinne, Plac Tysiąclecia 23 
� Nr pokoju: 3 
� Nr telefonu: 0862735080 w. 15, faks 0862735081 
� Godziny pracy: poniedziałek – 800 - 1600, wtorek – piątek – 730 - 1530 

 
Sposób załatwienia sprawy: 

Decyzja o przyznaniu lub odmowie prawa do zasiłku – dostarczana listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. Istnieje 
możliwość osobistego odbioru decyzji. 

 
Tryb odwoławczy: 

Od decyzji przysługuje prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Łomży  
za pośrednictwem Burmistrza Szczuczyna w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. 
 

Podstawa prawna:  
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o świadczeniach rodzinnych (Dz. U. Nr 228, poz. 2255 z późn. zm.) 
2. Rozporządzenie Ministra Polityki Społecznej z dnia 2 czerwca 2005r. w sprawie sposobu i trybu postępowania w sprawach 

o świadczenia rodzinne (Dz. U. Nr 105, poz.881) 
3. Ustawa z dnia 22 kwietnia 2005r. o postępowaniu wobec dłużników alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej (Dz. U.  

Nr 86 poz. 732) 
4. Upoważnienie Burmistrza Szczuczyna z dnia 04.05.2004r udzielone Pani Dorocie Łagunie do prowadzenia postępowań  

w sprawie świadczeń rodzinnych i do wydawania w tych sprawach decyzji. 
Uwagi:  

Prawo do zasiłku rodzinnego przysługuje do ukończenia przez dziecko 18 roku życia lub nauki w szkole, nie dłużej jednak niż  
do ukończenia 21 roku życia, albo 24 roku życia, jeżeli kontynuuje naukę w szkole lub szkole wyższej i legitymuje się orzeczeniem  
o niepełnosprawności w stopniu znacznym lub umiarkowanym.  
 
Zasiłek rodzinny nie przysługuje, jeżeli: 

1. dziecko lub osoba ucząca się pozostają w związku małżeńskim, 
2. dziecko zostało umieszczone w instytucji zapewniającej całodobowe utrzymanie albo w rodzinie zastępczej, 
3. osoba ucząca się została umieszczona w instytucji zapewniającej całodobowe utrzymanie, 
4. dziecko lub osoba ucząca się jest uprawniona do zasiłku rodzinnego na własne dziecko, 
5. osobie samotnie wychowującej dziecko nie zostało zasądzone świadczenie alimentacyjne na rzecz dziecka od drugiego  

z rodziców dziecka, chyba że: 
a) drugi z rodziców dziecka nie żyje, 
b) ojciec dziecka jest nieznany, 
c) powództwo o ustalenie świadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodziców zostało oddalone. 

 
Kryterium dochodowe: 504 zł na osobę (583 zł – w przypadku rodziny z dzieckiem niepełnosprawnym) 
 
                               Sporządził:                                               Sprawdził:                                        Zatwierdził: 
 
                          Anna Jakacka                                        Dorota Łaguna                                       Burmistrz 
                                                                                                                                                   Waldem ar Szczesny  
 
          Urząd Miejski w Szczuczynie, Plac Tysiąclecia 23, 19 -230 Szczuczyn,                        www.um.szczuc zyn.pl  
 


