
 

 

KARTA USŁUG NR: ŚR/03 

REFERAT OGÓLNY - ŚWIADCZENIA RODZINNE (ŚR) 

 
Aktualna od: 01.07.2005 

 
Nazwa usługi: 

ZASIŁEK RODZINNY – DODATEK Z TYTUŁU OPIEKI NAD DZIECKIEM 
W OKRESIE KORZYSTANIA Z URLOPU WYCHOWAWCZEGO  

 
Wymagane dokumenty: 
 

� zaświadczenie pracodawcy o udzieleniu urlopu wychowawczego oraz o okresie na jaki został udzielony, 
� zaświadczenie o co najmniej 6-miesięcznym okresie pozostawania w zatrudnieniu bezpośrednio przed uzyskaniem prawa  

do urlopu wychowawczego, 
� zaświadczenie organu emerytalno-rentowego stwierdzającego, że osoba ubiegająca się była zgłoszona do ubezpieczeń 

społecznych, 
� zaświadczenie lekarza zalecające przebywanie dziecka legitymującego się orzeczeniem o niepełnosprawności z powodów 

terapeutycznych w żłobku albo w przedszkolu. 
 

Opłaty: 
       Nie pobiera się. 
 

Ustawowy termin załatwienia sprawy: 
 

� 30 dni, 
� przewiduje się możliwość wcześniejszego załatwienia sprawy. 

 
Miejsce załatwienia sprawy: 
 

� Nazwa Referatu: Referat Ogólny – Świadczenia Rodzinne, Plac Tysiąclecia 23 
� Nr pokoju: 3 
� Nr telefonu: 0862735080 w. 15, faks 0862735081 
� Godziny pracy: poniedziałek – 800 - 1600, wtorek – piątek – 730 - 1530 

 
Sposób załatwienia sprawy: 
 

Decyzja o przyznaniu lub odmowie prawa do dodatku – dostarczana listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. Istnieje 
możliwość osobistego odbioru decyzji. 

 
Tryb odwoławczy: 
 

Od decyzji przysługuje prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Łomży za pośrednictwem 
Burmistrza Szczuczyna w terminie 14 dni od daty jej doręczenia.  

 
Podstawa prawna: 
 

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o świadczeniach rodzinnych (Dz. U. Nr 228, poz. 2255 z późn. zm.) 
2. Rozporządzenie Ministra Polityki Społecznej z dnia 2 czerwca 2005r. w sprawie sposobu i trybu postępowania w sprawach  

o świadczenia rodzinne (Dz. U. Nr 105, poz.881) 
3. Upoważnienie Burmistrza Szczuczyna z dnia 04.05.2004r udzielone Pani Dorocie Łagunie do prowadzenia postępowań  

w sprawie świadczeń rodzinnych i do wydawania w tych sprawach decyzji. 
 

Uwagi: 

� dodatek przysługuje, gdy osoba ubiegająca się ma przyznane prawo do zasiłku rodzinnego, 

� dodatek przysługuje matce lub ojcu, opiekunowi faktycznemu dziecka albo opiekunowi prawnemu dziecka, jeżeli dziecko 
pozostaje pod jego faktyczną opieką, uprawnionemu do urlopu wychowawczego, nie dłużej jednak niż przez okres: 
- 24 miesięcy kalendarzowych; 
- 36 miesięcy kalendarzowych, jeżeli sprawuje opiekę nad więcej niż jednym dzieckiem urodzonym podczas jednego porodu; 
- 72 miesięcy kalendarzowych, jeżeli sprawuje opiekę nad dzieckiem legitymującym się orzeczeniem o niepełnosprawności albo  
o znacznym stopniu niepełnosprawności. 

 
� dodatek nie przysługuje, jeżeli: 

 - bezpośrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego uprawniony pozostawał w zatrudnieniu przez okres krótszy 
niż 6 miesięcy; 

- uprawniony podjął lub kontynuuje zatrudnienie lub inną pracę zarobkową w okresie korzystania z urlopu wychowawczego; 
- dziecko przebywa w placówce zapewniającej całodobową opiekę przez co najmniej 5 dni w tygodniu w żłobku albo  

w przedszkolu z wyjątkiem dziecka legitymującego się orzeczeniem o niepełnosprawności lub dziecka przebywającego w 
zakładzie opieki zdrowotnej, 

- w okresie urlopu wychowawczego uprawniony korzysta z zasiłku macierzyńskiego. 
 

 
 
                              
                               Sporządził:                                               Sprawdził:                                        Zatwierdził: 
 
                          Anna Jakacka                                        Dorota Łaguna                                       Burmistrz 
                                                                                                                                                   Waldemar Szczesny 
 
          Urząd Miejski w Szczuczynie, Plac Tysiąclecia 23, 19-230 Szczuczyn,                        www.um.szczuczyn.pl 

 


