
 

 

KARTA USŁUG NR: ŚR/04 

REFERAT OGÓLNY - ŚWIADCZENIA RODZINNE (ŚR) 

 
Aktualna od: 01.07.2005 

 
Nazwa usługi: 
 

ZASIŁEK RODZINNY – DODATEK Z TYTUŁU SAMOTNEGO WYCHOWYWANIA DZIECKA 
 

Wymagane dokumenty: 

� kopię skróconego aktu zgonu drugiego z rodziców dziecka lub 

� odpis zupełny aktu urodzenia dziecka, w przypadku gdy ojciec dziecka jest nieznany, 

� kopię odpisu wyroku sądu orzekającego o oddalenie powództwa o ustalenie świadczenia alimentacyjnego 

� osoba pozostająca w związku małżeńskim dołącza:  
- zaświadczenie naczelnika aresztu lub zakładu karnego o okresie przebywania drugiego z małżonków w areszcie lub zakładzie 

karnym, 
- kopię odpisu wyroku sądu orzekającego ubezwłasnowolnienie lub pozbawienie władzy rodzicielskiej drugiego z małżonków. 
 

Opłaty: 
        Nie pobiera się. 
 

Ustawowy termin załatwienia sprawy: 
 

� 30 dni, 
� przewiduje się możliwość wcześniejszego załatwienia sprawy. 

 
Miejsce załatwienia sprawy: 
 

� Nazwa Referatu: Referat Ogólny – Świadczenia Rodzinne, Plac Tysiąclecia 23 
� Nr pokoju: 3 
� Nr telefonu: 0862735080 w. 15, faks 0862735081 
� Godziny pracy: poniedziałek – 800 - 1600, wtorek – piątek – 730 - 1530 

 
Sposób załatwienia sprawy: 
 

Decyzja o przyznaniu lub odmowie prawa do dodatku – dostarczana listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. Istnieje 
możliwość osobistego odbioru decyzji. 

 
Tryb odwoławczy: 
 

Od decyzji przysługuje prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Łomży za pośrednictwem 
Burmistrza Szczuczyna w terminie 14 dni od daty jej doręczenia.  

 
Podstawa prawna: 
 

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2003r. o świadczeniach rodzinnych (Dz. U. Nr 228, poz. 2255 z późn. zm.) 
2. Rozporządzenie Ministra Polityki Społecznej z dnia 2 czerwca 2005r. w sprawie sposobu i trybu postępowania w sprawach  

o świadczenia rodzinne (Dz. U. Nr 105, poz.881) 
3. Ustawa z dnia 22 kwietnia 2005r. o postępowaniu wobec dłużników alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej (Dz. U. Nr 86 

poz. 732)  
4. Upoważnienie Burmistrza Szczuczyna z dnia 04.05.2004r udzielone Pani Dorocie Łagunie do prowadzenia postępowań  

w sprawie świadczeń rodzinnych i do wydawania w tych sprawach decyzji. 
 

Uwagi: 

� dodatek przysługuje, gdy osoba ubiegająca się ma przyznane prawo do zasiłku rodzinnego, 

� dodatek przysługuje samotnie wychowującym dziecko matce lub ojcu, opiekunowi faktycznemu dziecka albo opiekunowi 
prawnemu dziecka, jeżeli nie zostało zasądzone świadczenie alimentacyjne na rzecz dziecka od drugiego z rodziców dziecka, 
ponieważ: 
a) drugi z rodziców dziecka nie żyje, 
b) ojciec dziecka jest nieznany, 
c) powództwo o ustalenie świadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodziców zostało oddalone. 

� dodatek przysługuje osobie uczącej się, jeżeli oboje rodzice osoby uczącej się nie żyją, 

� dodatek przysługuje osobie pozostającej w związku małżeńskim, jeżeli małżonek jest pozbawiony władzy rodzicielskiej,  
jest ubezwłasnowolniony albo przebywa w areszcie albo więzieniu powyżej 3 m-cy i dzieci nie maja zasądzonych świadczeń 
alimentacyjnych od tej osoby. 
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