KARTA USLUG NR: USC/03 Aktualna od: 01.07.2005
URZAD STANU CYWILNEGO (USC)

Nazwa ustugi:

ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO (SLUB CYWILNY)

Wymagane dokumenty:
1. W przypadku panny i kawalera:
= odpisy skrocone aktu urodzenia — dla 0s6b urodzonych poza terenem gminy Szczuczyn,
= dowody osobiste,
= pisemne zapewnienie o braku okolicznos$ci wytaczajacych zawarcie matzenstwa.
2. W przypadku os6b rozwiedzionych:
= odpisy skrécone aktu urodzenia — dla 0s6b urodzonych poza terenem gminy Szczuczyn,
= odpisy skrocone aktu maizenstwa z adnotacjg o jego rozwigzaniu - dla osob, ktérych zwigzek matzenski zawarty byt poza
terenem gminy Szczuczyn,
= dowody osobiste.
3. W przypadku wdowy i wdowca:
= odpisy skrécone aktu urodzenia — dla os6b urodzonych poza terenem gminy Szczuczyn,
= odpis skrocony aktu zgonu wspdtmatzonka — jesli zgon nastapit poza terenem gminy Szczuczyn,
= odpis skrécony aktu maizenstwa,
= dowody osobiste.
4. W przypadku, gdy jedng z os6b jest cudzoziemiec:
odpis aktu urodzenia wraz z ttumaczeniem dokonanym przez ttumacza przysiegtego,
= zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia maizenstwa wydane przez witasciwy organ w kraju cudzoziemca lub
przedstawicielstwo dyplomatyczne albo postanowienie Sgdu Rejonowego zwalniajagce od obowiazku przediozenia
zaswiadczenie o zdolnos$ci prawnej,
= paszport stwierdzajacy tozsamos¢ i obywatelstwo.

za sporzadzenie aktu matzenstwa — 75,00 zt w formie znakéw optaty skarbowej (w dniu zawarcia matzenstwa),
»  zapewnienie/ podanie o sporzgdzenie aktu matzenstwa — 5,00 zt w formie znakéw optaty skarbowe;j,
»  za kazdy zatacznik — 0,50 zt w formie znakdw optaty skarbowe;j.

Znaki skarbowe mozna naby¢ w kasie tutejszego Urzedu.

Ustawowy termin zatatwienia sprawy:
v' Czas oczekiwania na zawarcie zwigzku matzenskiego wynosi miesigc i jeden dzien od ztozenia dokumentéw w Urzedzie Stanu
Cywilnego.

Miejsce zalatwienia sprawy:

Nazwa Referatu: Urzad Stanu Cywilnego, Plac Tysiaclecia 23

Nr pokoju: 5

Nr telefonu: 0862735080 w. 16, faks 0862735081

Godziny pracy: poniedziatek — 8% - 16%, wtorek — pigtek — 7% - 15*°
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Sposoéb zatatwienia sprawy:
Przyjecie oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski ztozone przez kobiete i mezczyzne przed
Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego.

Tryb odwotawczy:
»  Nie przystuguje

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzihopiekunczy (Dz. U. z 1964r.Nr 9, poz. 59art. 1 81, art. 37, art. 925,
art. 88z pdzniejszymi zmianami),
2. Ustawa z dnia 2%rzesnia 1986r. — Prawo o aktach stanu cywilnego ([k.z 1986r. Nr 36, poz. 180, art. 12, ust. 1 i
art. 5359 z pozniejszymi zmianami).

Uwagi:
1. W przypadku oséb urodzonych poza terenem gminy Szczuczyn, przediozone przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego
akty stanu cywilnego powinny by¢ opatrzone znakami optaty skarbowej w wysokosci 15 zt.
2. W przypadku os6b urodzonych na terenie gminy Szczuczyn sporzgdzana jest nieodptatnie notatka.

Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:

Rafat Kaminski Helena Grabowska Burmistrz
Waldemar Szczesny

Urzad Miejski w Szczuczynie, Plac Tysiaclecia 23, 19-230 Szczuczyn, www.um.szczuczyn.pl
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