
 

 

KARTA USŁUG NR: USC/08 

URZĄD STANU CYWILNEGO (USC) 

 
Aktualna od: 01.07.2005 

 
Nazwa usługi: 

SPORZĄDZENIE AKTU MAŁŻEŃSTWA ZAWARTEGO PRZED DUCHOWNYM 
 

Wymagane dokumenty: 
 

1. Doręczenie przez duchownego przed upływem 5 dni od dnia zawarcia małżeństwa wyznaniowego zaświadczenia 
stwierdzającego brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa wydanego przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego. 

2. Dowody osobiste. 
Opłaty: 
 

� opłaty pobrane przy wydaniu zaświadczenia o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa, 
� za wypis z aktu małżeństwa – 5,00 zł w formie znaków opłaty skarbowej (do wniosku). 

 
Ustawowy termin załatwienia sprawy: 
 

� Bez zwłoki (po wpłynięciu do USC zaświadczenia od duchownego) 
 
Miejsce załatwienia sprawy: 
 

� Nazwa Referatu: Urząd Stanu Cywilnego, Plac Tysiąclecia 23 
� Nr pokoju: 5 
� Nr telefonu: 0862735080 w. 16, faks 0862735081 
� Godziny pracy: poniedziałek – 800 - 1600, wtorek – piątek – 730 - 1530 

 
Sposób załatwienia sprawy: 

Akt małżeństwa sporządzony przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego. Małżonkowie zgłaszają się  
do USC z dowodami osobistymi po odbiór trzech egzemplarzy odpisów skróconych aktów małżeństwa. 

 
Tryb odwoławczy: 
 

� W przypadku odmowy sporządzenia aktu małżeństwa zawartego w formie wyznaniowej nadesłanego po terminie, Urząd Stanu 
Cywilnego niezwłocznie powiadamia osoby zainteresowane o przyczynach odmowy. 

� Osoby zainteresowane w terminie 14 dni od dnia doręczenia pisma Kierownika USC, mogą wystąpić do Sądu Rejonowego  
z wnioskiem o rozstrzygniecie, czy okoliczności przedstawione przez Kierownika USC uzasadniają odmowę dokonania w/w 
czynności. 

 
Podstawa prawna: 
 

1. Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 1964r. Nr 9, poz. 59, art. 8 § 1, 2 i 3,  
z późniejszymi zmianami), 

2. Ustawa z dnia 29 września 1986r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986r. Nr 36, poz. 180, art. 7 ust. 1 i art. 53,  
z późniejszymi zmianami), 

3. Konkordat między Stolicą Apostolską i Rzeczpospolitą Polską podpisany w Warszawie w dniu 28 lipca 1993 roku (Dz. U.  
z 1998r., Nr 51, poz. 319, art. 10) 
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