
 

 

KARTA USŁUG NR: USC/10 

URZĄD STANU CYWILNEGO (USC) 

 
Aktualna od: 01.07.2005 

 
Nazwa usługi: 

WYDAWANIE DOKUMENTÓW Z KSIĄG STANU CYWILNEGO I POTWIERDZENIE DANYCH 
OSOBOWYCH  

 
Wymagane dokumenty: 
 

� Dowód osobisty, 
� Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego. 

 
Opłaty: 
 

� do wniosku – 5,00 zł w formie znaków opłaty skarbowej, 
� do każdego załącznika – 0,50 zł w formie znaków opłaty skarbowej, 
� za odpis zupełny – 25,00 zł w formie znaków opłaty skarbowej, 
� za odpis skrócony – 15 zł w formie znaków opłaty skarbowej, 
� zaświadczenie o dokonanych wpisach lub o ich braku oraz zaświadczenie o zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego 

– 30,00 zł w formie znaków opłaty skarbowej, 
� od innych zaświadczeń – 19,00 zł w formie znaków opłaty skarbowej. 

 

Znaki skarbowe można nabyć w kasie tutejszego Urzędu. 
 

Ustawowy termin załatwienia sprawy: 
 

� Bez zwłoki (po wpłynięciu wniosku). 
 
Miejsce załatwienia sprawy: 
 

� Nazwa Referatu: Urząd Stanu Cywilnego, Plac Tysiąclecia 23 
� Nr pokoju: 5 
� Nr telefonu: 0862735080 w. 16, faks 0862735081 
� Godziny pracy: poniedziałek – 800 - 1600, wtorek – piątek – 730 - 1530 

 
Sposób załatwienia sprawy: 

Dokumenty wydawane są przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego bezpośrednio osobie 
zainteresowanej. 

 
Tryb odwoławczy: 
 

� Nie przysługuje  
 
Podstawa prawna: 
 

1. Ustawa z dnia 29 września 1986r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986r. Nr 36, poz. 180, art. 79-83,  
z późniejszymi zmianami). 

 
Uwagi: 
 

1. O dokumenty stanu cywilnego może się ubiegać osoba, której stan cywilny został stwierdzony w akcie, a także jej wstępny, 
zstępny, rodzeństwo, małżonek, przedstawiciel ustawowy oraz każdy, kto wykaże w tym interes prawny. 
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