KARTA USLUG NR: USC/11 Aktualna od: 01.07.2005
URZAD STANU CYWILNEGO (USC)

Nazwa ustugi:

USTALENIE | ODTWORZENIE AKTU STANU CYWILNEGO

Wymagane dokumenty:

Dowdd osobisty.

Whiosek o odtworzenie aktu stanu cywilnego.

Zaswiadczenie z USC, w ktérym akt powinien sie znajdowac, stwierdzajace zniszczenie lub zaginiecie ksiag.

Posiadane dokumenty positkowe dotyczgce osoby, ktérej dane majg by¢ stwierdzone w odtworzonym akcie.

Zaswiadczenie z USC Warszawa — Srédmiescie i todz — Srédmiescie o niefigurowaniu aktu w ksiegach posiadanych przez
te Urzedy — w przypadku, gdy zdarzenie miato miejsce poza obecnymi granicami kraju.
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Optaty:

»  do wniosku — 5,00 zt w formie znakéw optaty skarbowej,
»  do kazdego zatacznika — 0,50 zt w formie znakow optaty skarbowe;j,
»  zawydana decyzje — 30,00 zt w formie znakdéw optaty skarbowej.
Znaki skarbowe mozna naby¢ w kasie tutejszego Urzedu.

Ustawowy termin zatatwienia sprawy:

v' bez postepowania wyjasniajacego — bez zwioki (po wptynieciu wniosku),
v' przy postepowaniu wyjasniajagcym — do 30 dni od dnia wptyniecia wniosku.

Miejsce zalatwienia sprawy:

Nazwa Referatu: Urzad Stanu Cywilnego, Plac Tysigclecia 23

Nr pokoju: 5

Nr telefonu: 0862735080 w. 16, faks 0862735081

Godziny pracy: poniedziatek — 8% - 16, wtorek — piatek — 7% - 15%

Y VYV

Sposob zatatwienia sprawy:
Decyzja wydana przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego — dostarczana podatnikowi listem poleconym
za potwierdzeniem odbioru. Istnieje mozliwos$¢ osobistego odbioru decyz;ji.

Tryb odwotawczy:

»  Odwotanie wnosi sie do Wojewody Podlaskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Szczuczynie
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji stronie.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 29rze$nia 1986 r. — Prawo 0 aktach stanu cywilnego (I.z 1986r. Nr 36, poz. 180, art. 7 ust. 2, art.
35 art. 70z pdzniejszymi zmianami).

Uwagi:

Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:

Rafal Kaminski Helena Grabowska Burmistrz
Waldemar Szczesny

Urzad Miejski w Szczuczynie, Plac Tysiaclecia 23, 19-230 Szczuczyn, www.um.szczuczyn.pl




