
 

 

KARTA USŁUG NR: USC/14 

URZĄD STANU CYWILNEGO (USC) 

 
Aktualna od: 01.07.2005 

 
Nazwa usługi: 

WPISANIE DO POLSKICH KSIĄG AKTU STANU CYWILNEGO SPORZĄDZONEGO ZA GRANICĄ 
  
Wymagane dokumenty: 
 

1. Dowód osobisty (w przypadku paszportu wymagane jest potwierdzenie zameldowania). 
2. Wniosek o wpisanie do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego. 
3. Oryginalny odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego z jego tłumaczeniem na język polski dokonanym przez tłumacza 

przysięgłego.  
 
Opłaty: 
 

� do wniosku – 5,00 zł w formie znaków opłaty skarbowej, 
� do każdego załącznika – 0,50 zł w formie znaków opłaty skarbowej, 
� za wydana decyzję – 40,00 zł w formie znaków opłaty skarbowej, 

 

Znaki skarbowe można nabyć w kasie tutejszego Urzędu. 
 

Ustawowy termin załatwienia sprawy: 
 

� bez postępowania wyjaśniającego – bez zwłoki (po wpłynięciu wniosku), 
� przy postępowaniu wyjaśniającym – do 30 dni od dnia wpłynięcia wniosku. 

 
Miejsce załatwienia sprawy: 
 

� Nazwa Referatu: Urząd Stanu Cywilnego, Plac Tysiąclecia 23 
� Nr pokoju: 5 
� Nr telefonu: 0862735080 w. 16, faks 0862735081 
� Godziny pracy: poniedziałek – 800 - 1600, wtorek – piątek – 730 - 1530 

 
Sposób załatwienia sprawy: 

Decyzja wydana przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego – dostarczana podatnikowi listem poleconym 
za potwierdzeniem odbioru. Istnieje możliwość osobistego odbioru decyzji. 
 

 
Tryb odwoławczy: 
 

� Odwołanie wnosi się do Wojewody Podlaskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Szczuczynie  
w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie. 

 
Podstawa prawna: 
 

1. Ustawa z dnia 29 września 1986r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986r. Nr 36, poz. 180, art. 7 ust. 2, i art. 73 
ust. 1, z późniejszymi zmianami). 
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